SZECHENYI TERV

Az ESZA Nonprofit Kft.

Magyarorszag meghatarozo6 kézremiikodo szervezete tobb eurdopai unios
tarsfinanszirozasa operativ program tekintetében.

Jov6ben megiresedd allashelyeinkre adatbazisunkba el6zetes jelentkezéseket fogadunk az
aldbbi munkakorbe:

Unids programmunkatars

Kivalasztasi folyamat:

A beérkezett jelentkezési anyagok egy szakmai el@szlirésen esnek &t, majd néhany héten belll a
kivalasztott jelentkezGket behivjuk egy tesztirasra.

Megiresed6 allashely esetén a legsikeresebb tesztirdkkal id6pontot egyeztetlink egy személyes interju
céljabol.

A fenti folyamat akar tobb hodnapot is igénybe vehet, kérjuk ezt vegye figyelembe jelentkezési anyaga
elklldésekor. Megértését koszonjluk!

Az Gj munkatars feladatai:

e Palyazatok pontos dokumentdldsa a meghatarozott informatikai rendszerekben, valamint
papiralapon

e Palyazatok formai/jogosultsagi vizsgalata

e Palyazatok tartalmi értékelésében valé kdozrem(kodés

e Tamogatasi szerz6dések, szerz6désmaoddositasok, valtozasbejelentések kezelése
e Beszamoldk kezelése, szakmai illetve pénzligyi beszamoldk elbiraldsa

e Tamogatasok kifizetésének kezdeményezése

e Jelentések készitése, valaszadas ad-hoc jellegl informacidokérésekre

e Ugyfelekkel és egyéb kiils6 szervezetekkel valé kapcsolattartas irasos formaban, telefonon és
személyesen egyarant

e Szabadlytalansagok kezelése, jelentése

e Részvétel a projektek megvaldsitdsa soran felmertilé kozrem(ikodé szervezeti feladatokban

Elvarasok:
e  Erettségi bizonyitvany
e Eurdpai unids vagy hazai forrdsu tdmogatdasi rendszerekre vonatkozé ismeretek
e Aktiv, magas szint(i MS Office felhasznaloi ismeret, kilonos tekintettel az Excel-re és Word-re
(a kivalasztasi folyamat részeként gyakorlati tesztre kertl sor!)
e Kivalé kommunikacios készség szoban és irasban egyarant
e Nagy munkabiras, 6nalléan és csapatban is hatékony munkavégzés
® Precizitas, hataridok tartdsa, hatarozottsag, monotdniat(irés

e ]6 problémamegoldd, és konfliktuskezeld készség
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e Foiskolai vagy egyetemi diploma
e Eurdpai unids vagy hazai forrasu palyazatok kezelésében szerzett szakmai tapasztalat
e EMIR és ADAMAS rendszer ismerete

Amit kinalunk:
e Teljes munkaidés munkaviszony
e Szakmai fejlédés az egyik legkiemelked6bb palyazatkezeld szervezetnél
e Versenyképes fizetés és természetbeni juttatas
e Fiatalos, dinamikus csapat

e Kellemes, modern munkakdérnyezet

Munkavégzés helye:
Budapest, 13. kerilet

Jelentkezés moédja:

Jelentkezni magyar nyelv( 6néletrajz és brutté bérigényt tartalmazd motivacios levél elkiildésével
lehet, a targyban feltlintetve a megpalyazott munkakor pontos megnevezését. A jelentkezéseket a
kovetkezd e-mail cimre kérjik eljuttatni: esza karrier@esza.hu
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